
 

La Haute Ecole des Arts du Rhin est l’école d’un fleuve, l’école d’un territoire, l’école d’une époque en ébullition. 
Elle accueille 750 étudiant·es dans des formations d’enseignement supérieur artistique, préparant à des 
diplômes Licence Master Doctorat en arts visuels, en musique, en communication et en design, et cela dans 
20 spécialités. La HEAR se déploie aujourd’hui sur plusieurs sites dans les villes de Strasbourg et Mulhouse, 
héritant de l’histoire de l’école des Arts décoratifs et du Conservatoire de Musique, à Strasbourg, et de celle de 
l’école des Beaux-Arts, à Mulhouse. Elle organise des événements chaque semaine – exposition ou concert, 
colloque ou festival, conférence ou performance – dans ses locaux (dont la Chaufferie, espace d’exposition 
situé à quelques mètres du bâtiment principal) ou ailleurs en Alsace, en France ou à l’étranger : la HEAR se veut 
une école poreuse, ouverte et augmentée de ses multiples partenaires. 
Plus d’informations sur www.hear.fr   
Elle recherche actuellement, pour son site d’arts visuels de Strasbourg , un.e : 
 

RESPONSABLE DES FINANCES ET DE LA COMMANDE PUBLIQUE 
 
Date limite de candidature : 03/07/2024  
Date prévisionelle du recrutement : entre le 10 et le 12 juillet 2024   
Type de recrutement :  fonctionnaire ou non titulaire de droit public 
Grades :  
- ATTACHE PRINCIPAL 
- ATTACHE 
 
MISSIONS  : 
 
Sous l’autorité de l’administrateur général, le/la Responsable des finances et de la commande 
publique de la Haute école des arts du Rhin assure les missions et activités suivantes : 
 
1) Pilotage et maîtrise du budget et des finances  : 
- Elaboration, saisie et suivi de l’exécution budgétaire ; adaptation de l’architecture budgétaire, 

suivi d’une comptabilité analytique ; 
- Suivi de la chaîne comptable et participation à la réalisation d’opérations comptables ; suivi de 

trésorerie ; 
- Elaboration, alimentation, suivi, contrôle et analyse des tableaux financiers, en dépenses et en 

recettes, tableaux de bord et outils de contrôle de gestion ; 
- Mise en place et suivi de l’inventaire comptable ; 
- Supervision des régies ; 
- Elaboration et supervision des demandes de subvention, en veillant aux encaissements ; 
- Suivi du volet financier des projets de l’école. 
- Administration du logiciel comptable CIVIL NET FINANCES 
- Appui méthodologique aux services sur les projets à incidences financières 
 
2) Responsabilité de la commande publique  : 
- Mise en place et suivi des procédures de marchés ; 
- Supervision, coordination et participation à l’élaboration des marchés en collaboration avec les 

services concernés : détermination des procédures, recueil des besoins, analyse, lancement, 
attribution, suivi de l’exécution ; 

- Présentation des rapports d’analyses en commission consultative des marchés et CAO ; 
- Accompagnement des agents appelés à lancer des marchés publics ; 
- Veille juridique en matière de commande publique. 
 
3) Encadrement et environnement  : 
- Encadrement d'un(e) assistant(e) sur le site d'arts plastiques de Strasbourg ; 
- Encadrement fonctionnel d’un(e) assistant(e) sur le site d'arts plastiques de Mulhouse ; 
- Relations fonctionnelles étroites avec les services financiers des partenaires (Villes de 

Mulhouse et Strasbourg, DRAC, ministère de la Culture, autres collectivités territoriales, 
partenaires privés…). 



 
SUJETIONS : 
- déplacements occasionnels  à Mulhouse; 
 
PROFIL RECHERCHÉ :  
 
Titulaire d’un diplôme de l’enseignement supérieur de niveau Master en gestion des collectivités 
territoriales et/ou finances locales et/ou droit et marchés publics, le ou la candidat(e) sera en 
outre doté d’une expérience significative dans une structure publique (Etat, collectivités 
territoriales, établissement public administratif…), dans le domaine des finances ou des marchés 
publics au moins, et disposera des compétences et qualités suivantes : 
- Intêrêt pour l’enseignement supérieur artistique ; 
- Sens de l’initiative et polyvalence ; 
- Rigueur, fiabilité, autonomie ; 
- Disponibilité, réactivité, écoute, discrétion ; 
- Capacité à travailler en équipe et à encadrer le service ; 
- Qualités rédactionnelles ; 
- Capacité d’analyse et de synthèse. 
- Aptitude à la conduite de projets ; 
- Maîtrise des outils bureautiques et comptables (Word, Excel, BO) ; 
- Maîtrise des principes budgétaires et de la comptabilité publique (M57) ; 
- Maîtrise des règles régissant l’achat public et de l’environnement des collectivités territoriales ; 
- Connaissance du logiciel Civil Finances appréciée ; 
- Connaissance de l'anglais et/ou de l'allemand appréciée. 
 
 
Lieu et service d'affectation : site d’arts plastiques de Strasbourg  
Temps de travail : temps complet  
 
Les candidatures (curriculum vitae, lettre de motivation) sont à adresser par mail :  
ressources.humaines@hear.fr   
 
 
Informations complémentaires :  
Monsieur Matthieu RAMEY, Responsable des Ressources Humaines 
mail : ressources.humaines@hear.fr  / tél : 03 69 06 37 87 
 


